
《商务基础英语》考试大纲

一、考试说明

本大纲适用于商务英语专业专升本的考生，考试旨在测试考生的英语词汇、

语法、阅读、翻译、写作等英语语言运用能力、综合分析能力和逻辑思维能力，

选拔优秀商务英语专业高职高专毕业生升入我校本科继续学习。本考试采用客观

试题与主观试题相结合、单项技能测试与综合技能测试相结合的形式，考核学生

运用单向基本技能的能力以及学生的语言综合运用能力。

二、考核知识点

1. 英语基础知识运用

考查考生对英语语法、词汇知识和较为简单的表达方式的掌握情况。要求学

生具有对覆盖专科教学大纲中的全部词汇进行准确识词和辨词的能力，能正确运

用常用词汇、短语及基本语法和句型，能根据语境对高频词进行搭配运用。

2.阅读理解能力

考查考生理解语篇和段落的主旨和大意、理解语篇中的具体信息、理解语篇

上下文的逻辑关系、对句子和段落进行简单判断和推理、理解作者的意图、态度

和观点、根据上下文推测生词词义、理解文章的基本结构以及进行信息转换的能

力。

3.翻译能力

考查考生能否恰当地运用所学的单词、词组和句型进行双语转换、翻译段落。

翻译须符合中英文的语法结构和表达习惯，要求用词准确。

4.应用文写作能力

掌握感谢信、邀请信、祝贺信、道歉信、投诉信、求职信、推荐信等英语应

用文的基本写作格式、结构和常用句型。要求内容基本完整，中心思想明确，注

重词汇和语法的使用准确性，文章要求有连贯性和逻辑性。

三、考核方式与试卷结构

考核方式：闭卷考试

试题类型：词汇或语法结构、阅读理解、翻译、写作。

试卷分值：满分为 100 分，考试时间：120 分钟



试卷难易比例：基本题占 60%，中等难度题占 30，较难题占 10%
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